
Stellenausschreibung 
 

Der Allgemeine Studierendenausschuss (AStA) der Universität Hamburg vertritt die Interessen von 
ca. 43.000 Studierenden gegenüber der Universität, der Politik und der Öffentlichkeit. Zwei 
Vorstandsmitglieder und mindestens vier Referent*innen werden jährlich durch das 
Studierendenparlament gewählt, hinzukommen zwischen 60 und 70 Angestellte im Bereich 
Administration, Beratung und Projekttätigkeit. Zur Unterstützung des Finanzreferates, welches das 
jährliche Budget von ca. 1.000.000 € verwaltet, suchen wir ab dem 15.02.2020 eine zusätzliche 
 
 

Projektkraft für die Finanzbuchhaltung (m/w/d) 
Teilzeit: 20 Std./Monat 

 
 

Die Stelle hat vom 15.02.2020 bis zum 31.03.2020 einen Stundenumfang von 20h/Monat. Nach 
erfolgter Einarbeitung, also ab dem 01.04.2020, wird die Stelle auf 40h/Monat erhöht.  
 
Aufgaben: 

 Unterstützung bei der Prüfung von Finanzanträgen/Auszahlungen 

 Unterstützung der Buchhaltung und Kassenführung 

 Unterstützung des Finanzreferenten bei seiner Tätigkeit 

 Ablage und Archivierung 

 Betreuung der Fachschaftsräte und Erstellen von FSR-Bescheinigungen 

 Übernahme interner Projekte 
 
Voraussetzungen: 

 sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 freundliches und teamorientiertes Auftreten 

 Freude am Umgang mit Menschen unterschiedlichster politischer Ambitionen 

 Fähigkeit, sich auf jährlich wechselnde Ansprechpartner einzustellen  

 eigenständige, zuverlässige, sowie sehr sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 

 eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung ist von Vorteil 
 
Wir bieten: 

 ein junges, dynamisches, studentisches Team  

 einen Einblick in die Abläufe einer öffentlichen Finanzverwaltung und erste 
Arbeitserfahrungen in diesem Bereich 

 flexible Arbeitszeiten 

 einen Arbeitsplatz direkt am Campus 

 einen Stundenlohn von 10€/h (bis 31.03.20) und 11,25€/ (ab 01.04.20) 
 
Vollständige schriftliche Bewerbung (Lebenslauf und Motivationsschreiben) bitte online oder per 
Post an:  
 
 

 

mailto:finanzen@asta.uni-hamburg.de

